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Démarrer et calibrer le tableau
1. Allumez l’ordinateur et le vidéoprojecteur.

2. Assurez-vous que le projecteur et le tableau sont branchés à l’ordinateur (2 fils).

3. Calibrez le tableau en pointant l'oeil magique avec le stylet, sans appuyer (restez à 2 mm), pendant quelques secondes. L'oeil change de couleur et un petit son est émis. Suivez les instructions à l’écran.
Utiliser le crayon comme une souris, clic gauche, clic droit
Le crayon agit exactement comme une souris. Voici des petits exercices pour bien comprendre son action. 

Truc : pour plus de précision, appuyez le côté de votre main sur le tableau avant de taper pour cliquer. 

1. Cliquez sur Démarrer / Tous les programmes / Jeux / Solitaire
2. Déplacez les cartes pour faire un jeu : appuyez sur une carte et maintenez une pression sur le tableau pour la déplacer. Relâchez ensuite. Fermez le jeu.

3. Sur le bureau, repérez une icône ouvrant un logiciel. Double-cliquez dessus. Fermez ensuite le logiciel. 
4. Prenez cette même icône et déplacez-la sur le bureau.
5. Faites un clic droit dessus : pour ce faire, approchez la pointe à environ 2 mm du tableau. Appuyez sur le bouton latéral orange du crayon pour faire le « clic droit ». Sélectionnez l’option Copier. 

6. Collez le fichier ailleurs sur le bureau. (Clic droit, Coller). 
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À la découverte du logiciel Activstudio 3.7
Activstudio est un logiciel, au même titre que tous les autres installés sur l’ordinateur. Vous pouvez prendre le temps de l’apprivoiser sur l’ordinateur avant de l’utiliser directement sur le tableau, si vous préférez. 
1. Démarrez le logiciel Activstudio. 
2. Cliquez sur Nouveau Paperboard pour obtenir un fond blanc et la principale palette d’outils.
3. Les principes de base : 
a. lorsqu’une fonction est activée, elle est orangée. Il suffit de cliquer dessus pour la désactiver;
b. en faisant glisser le curseur sur un bouton sans appuyer, le nom de la fonction apparaît;
c. la forme du curseur de la souris sur la page varie selon l’outil qui est enfoncé;
d. un clic droit sur un outil dans la palette d’outils apporte des options supplémentaires et/ou apporte de l’aide. 

Les pages qui suivent proposent des exercices de familiarisation avec Activstudio. Prenez le temps de bien lire et d’essayer à votre rythme! N’oubliez pas qu’il est impossible de tout maîtriser d’un seul coup!
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Exercice 1 : Écrire à main levée
a. Cliquez 1 fois avec la pointe du crayon sur l’outil Stylo. 
b. Écrivez dans la page. 

c. [image: image8.emf]Revenez à la palette d’outils : cliquez sur un carré de couleur pour changer la couleur (un trait noir autour du carré indique que cette couleur est sélectionnée). Voyez la différence. 

d. Encore dans la palette d’outils, cliquez sur un petit chiffre en haut des couleurs pour modifier la largeur du trait d’écriture. Essayez 2, puis 8 ensuite pour voir la différence. 

e. Faites un clic droit sur l’outil pour obtenir une sous-palette de formes de stylo. Essayez-les! Pour recommencer à écrire normalement, n’oubliez pas de désactiver ces options avancées en fermant cette petite palette. 

Exercice 2 : Outil Gomme
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Sélectionnez l'outil Gomme et déplacez le curseur sur une annotation de la page. À l'instar de l'outil Stylo, vous pouvez modifier la largeur du trait à l'aide de l'indicateur ou de la réglette d'épaisseur. Définissez une épaisseur de 20.
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Utilisez l'outil Gomme de la même façon que l'outil Stylo et effacez l'une des lettres de la page. Si vous passez à présent à une épaisseur de 50 (cf. à gauche), vous constatez que l'outil efface une plus grande quantité de données à la fois.
Important : L'outil Gomme n’efface pas vraiment. En fait, il masque les annotations. Ce masque peut être déplacé comme s’il s’agissait d’un objet. Pour mieux comprendre ce processus, cliquez sur la zone que vous venez d'effacer. Faites glisser le masque (cf. ci-haut à droite) que vous venez d'ajouter sur la page du tableau.
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Exercice 3 : Changer de page. 
a. [image: image12.jpg]Le Marque



À droite complètement de l’écran, il y a d’autres boutons. Cliquez sur la flèche pointant vers la droite pour changer de page. 
b. Écrivez ou dessinez quelque chose sur cette 2e page. 

c. Cliquez à nouveau sur la flèche pour ajouter une 3e page et écrivez « Page 3 » dessus. 

d. Cliquez sur la flèche qui pointe vers la gauche pour revenir à la 2e page. 

e. Cliquez sur le troisième bouton (Sélecteur de page) pour faire afficher toutes vos pages en marge. Cliquez sur une page pour vous y rendre directement!
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Exercice 4 : Sauvegarder le fichier et fermer le logiciel

a. Appuyez sur le bouton Menu dans la palette d’outils. 

b. Choisissez l’option Paperboard, puis Enregistrer dans. Allez à l’endroit où vous désirez sauvegarder votre travail, donnez-lui un nom et cliquez sur OK. 

c. Fermez complètement Activstudio en cliquant sur le « x » en haut à droite de la palette d’outils. Note : si vous effectuez des modifications à un fichier et que vous quittez le logiciel sans sauvegarder, on vous demandera si vous voulez conserver les modifications ou non. 

d. Pour ouvrir un fichier ainsi sauvegardé, double-cliquez dessus comme vous le faites avec n’importe quel autre, ou démarrez Activstudio, allez dans Menu, Paperboard et Ouvrir dans. 

Exercice 5 : Utiliser l’outil « Annuler »
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La plupart des modifications effectuées dans Activstudio peuvent être annulées. Cliquez sur le bouton Annuler (cf. à gauche) pour annuler la dernière action. Chaque clic annule de façon rétroactive toutes les modifications effectuées depuis le dernier enregistrement du document. Si vous n'avez pas encore enregistré votre paperboard, vous pouvez cliquer sur ce bouton jusqu'au rétablissement de la page vierge du tableau d'origine.

De la même façon, l’outil Refaire (bouton flèche vers la droite juste à côté) permet de refaire une opération annulée par erreur. 
Exercice 6 : Outil Effaceur

Vous pouvez supprimer le contenu de vos documents de plusieurs façons. Le moyen le plus rapide consiste à cliquer sur l'outil Effaceur, puis à sélectionner[image: image15.png]Cliquez ici
pour reverir

avotre logiciel




 Effacer la page dans le menu contextuel qui s'affiche (cf. à droite). Vous pouvez également utiliser cet outil de façon plus sélective afin de supprimer uniquement des éléments d'un certain type. Pour récupérer le contenu que vous avez effacé, utilisez simplement l'outil Annuler pour annuler l'action Effacer la page.

Exercice 7 : Suppression d'un objet à l'aide la Corbeille

[image: image16.emf]Pour effacer « réellement » un objet, vous devez utiliser la corbeille (cf. à droite)! Pour effacer un objet de façon définitive, sélectionnez-le et faites-le simplement glisser vers la Corbeille de la page.

Exercice 8 : Utiliser l’outil Texte

[image: image17.emf]Vous pouvez aussi écrire en utilisant le clavier de l’ordinateur. Sélectionnez l'outil Texte (cf. à gauche) dans la palette d’outils et cliquez au milieu de la page. Vous remarquerez que le curseur change d'apparence pour indiquer la position du texte lors de la frappe.

[image: image18.emf]Les outils d'édition de texte (cf. à gauche) permettent de sélectionner différents styles, tels que la couleur, la taille et certains effets. 
Sélectionnez une police distincte et une taille de caractères plus grande. Puis, cliquez sur les boutons Italique et Ombre et sélectionnez une autre couleur. Si vous le souhaitez, vous pouvez également souligner le texte.

Tapez ainsi les lettres « abc » (cf. ci-dessous).
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Exercice 9 : Modification des propriétés de texte

[image: image20.emf]Vous pouvez modifier le texte après l'avoir ajouté à la page. Avec l'outil Sélecteur (la flèche!), double-cliquez sur l'objet de texte « abc ». La barre d'outils d'édition de texte s'affiche. Sélectionnez-y le bouton Éditer le texte (cf. à droite). Cliquez ensuite sur le bouton Tout parmi les outils d'édition de texte pour sélectionner tout le texte. Vous pouvez alors appliquer de nouveaux styles de texte si vous le souhaitez.
Autre façon d’arriver au même résultat : cliquez d’abord sur l’outil Texte dans la palette principale, puis sur la boîte de texte à modifier. 
Remarque : si vous augmentez la taille de la police, il se peut que le texte apparaisse sur deux lignes au lieu d'une. Le cas échéant, agrandissez la zone de texte avec la poignée de sélection droite (voir Exercice 11).
Exercice 10 : La bibliothèque de ressources
a. [image: image21.emf][image: image22.emf]À droite complètement de l’écran, il y a une série de boutons. Cliquez sur le dernier, il ressemble à une pile de livres. Il permet d’ouvrir la bibliothèque de ressources. 

b. Comment naviguer dans la bibliothèque : 

a. À gauche complètement, une série d’icônes permettent d’entrer dans les différentes pièces de cette bibliothèque. Par exemple, on trouve les images sous le 4e bouton, celui qui ressemble à un cadre. Les formes géométriques sont dans le 6e bouton, etc. Dans chaque « pièce », il y a différents rayons : c’est la liste des sujets qu’on voit en colonne de droite. Au milieu de tout cela, il y a les objets. 
b. [image: image23.emf]Cliquez sur la « pièce » des images. Allez dans le « rayon » des Animaux. Rien n’apparaît. Il faut donc spécifier. Entrez alors dans le rayon Domestiques. Et voilà! Choisissez une image, appuyez dessus et déplacez-la sur la page blanche en maintenant une pression jusqu’à l’endroit voulu. Relâchez la pression. 
c. Revenez à la bibliothèque : cliquez en haut complètement sur les « … ». Vous avez alors accès aux répertoires de l’ordinateur. Si vous avez des photos enregistrées sur votre ordinateur, allez chercher le répertoire et cliquez sur OK pour les faire afficher. 

d. Il est aussi possible d’ajouter des images par copier-coller à partir d’un autre logiciel ou d’une page Web (Clic droit/Copier, Clic droit/Coller à partir du presse papier/Image).
e. Pour fermer la bibliothèque, cliquez à nouveau sur l’icône des livres complètement à droite de la page. 

Exercice 11 : Manipuler les objets
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a. Pour effacer un objet (image, écriture, etc.), glissez le dans la poubelle.

b. Pour redimensionner un objet, cliquez une fois dessus pour faire apparaître des poignées aux quatre coins. Cliquez sur l’une de ces poignées et faites-la glisser pour changer la grandeur. La poignée en bas à droite permet de redimensionner en gardant les proportions. 

c. Pour pivoter un objet, cliquez une fois dessus pour faire apparaître des poignées aux quatre coins. À droite de l’objet sélectionné, cliquez sur la petite image représentant une courbe et faites-la glisser pour pivoter l’objet. 

d. Pour déplacer un objet, cliquez dessus et faites-le glisser. Si vous avez de la difficulté, cliquez une fois dessus pour faire apparaître des poignées aux quatre coins. En haut de l’objet sélectionné, cliquez sur la petite image représentant une croix et faites-la glisser pour déplacer l’objet. 
e. Pour aller plus loin : double-cliquez sur un objet. Une palette d’options propres à cet objet apparaîtra. Survolez les boutons pour connaître leur nom et n’hésitez pas à les essayer pour voir leur action!
Exercice 12 : Annoter par-dessus d’autres logiciels

a. Démarrez le logiciel Activstudio. S’il apparaît, fermez le Tableau de bord. Vous restez donc avec la palette d’outils flottante. 
b. Maintenant, affichez le logiciel par-dessus lequel vous désirez annoter. 

c. Cliquez sur l’outil Stylo dans la palette d’outils et annotez la page. Le logiciel a rapidement pris une photo de votre page, elle n’est donc plus active.

d. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton Masquer le paperboard de bureau pour revenir à votre logiciel. 

e. Pour recommencer à annoter, vous n’aurez qu’à sélectionner à nouveau l’outil Stylo au moment voulu. 

f. Vous pourrez à la fin sauvegarder vos annotations en format Activstudio tel que vu à l’exercice 5 précédemment. 

Exercice 13 : Personnaliser et configurer Activstudio

a. Si vous êtes un(e) utilisateur(trice) avancé(e), vous voudrez peut-être découvrir les possibilités de personnalisation d’Activstudio. À partir de la palette d’outils principale, visitez les sections Menu/Personnaliser et Menu/Configuration Activstudio pour découvrir les possibilités. 
b. Ajoutez des effets visuels lorsque vous tournez les pages : clic droit sur le bouton Page suivante et choisissez l’effet : Aléatoire. 
Exercice 14 : Utilisation avancée

a. Ajouter un lien vers un site Web : Clic droit dans une page, Insérer, Lien vers le site Web. Y coller l’adresse voulue. 

b. Assigner une action à un objet existant : Double clic sur l’objet, option Propriétés (bouton avec un crochet rouge dessus), onglet Action. Il faut ensuite définir l’action voulue selon la liste proposée. 

Les principes à ne jamais oublier!

1. Un double-clic ou un clic droit sur une ressource ou un outil donne une foule d'options supplémentaires!

2. La forme du curseur indique toujours  l’action qui va se produire! Ayez-le à l’œil!

3. Un clic droit sur un outil dans la palette  donne accès à l'aide pour cet outil (sauf  stylo et surligneur). Quand ça ne va pas, on consulte l'aide générale (Menu --> Aide)

4. Faites un clic droit sur un outil pour obtenir l’aide au chapitre qui correspond à cet outil!

Au besoin, contactez notre responsable de l’accompagnement! audrey@demarque.com 

Comment manipuler le stylet

Apprendre à manipuler correctement le stylet garantit la meilleure précision et une longue durée de vie! 

1. Tout d’abord, prenez le stylet en main comme si vous alliez écrire avec sur une feuille de papier. Voilà la position idéale. 

2. Ensuite, assurez-vous de l’utiliser le plus perpendiculairement possible sur le tableau. 

Comment faire le clic droit avec le stylet? 

Approchez la pointe du stylet du tableau SANS Y TOUCHER, à environ 2 mm de distance. Comme vous le constatez, le curseur réagit déjà. C’est dans cette zone que vous pouvez appuyer sur le bouton orange sur le côté du crayon pour reproduire le clic droit de la souris. Un conseil, appuyez le côté de la main sur le tableau pour la stabiliser. 

Évaluation finale
Voici un petit exercice à faire pour en fin de séance pour vérifier votre compréhension.

	Consigne
	Réussi
	À réviser

	1. Assurez-vous qu’aucun logiciel n’est ouvert sur l’ordinateur. Démarrez Activstudio.
	
	Page 2, en haut

	2. Créez un nouveau paperboard vide.


	
	Page 2, en haut

	3. Placez sur la page une image de votre choix tirée de la bibliothèque de ressources.
	
	Page 5, 
exercice 10

	4. Écrivez à main levée ce qu’elle représente, en bleu. 


	
	Page 2, 
exercice 1

	5. Redimensionnez l’image de façon proportionnelle pour qu’elle soit environ 2 fois plus petite qu’avant. 
	
	Page 6, 
exercice 11, item b.

	6. Déplacez-la sous l’annotation. 


	
	Page 6, 
exercice 11, item d.

	7. Changez de page. 


	
	Page 3, 
exercice 3, item a.

	8. À l’aide des outils de dessin avancés, faites une ligne horizontale et une ligne verticale rouges, comme pour faire un axe. 


	
	Page 2, 
exercice 1, item e.

	9. À l’aide de l’outil Texte, tapez le mot « Graphique » en police Comic, gras, vert foncé et positionnez-le en haut de la page, au centre. 


	
	Page 4, 
Exercices 8 et 9

	10. Sauvegardez le fichier et fermez le logiciel. 


	
	Page 3, 
exercice 4


Et voilà!
Où trouver des exemples déjà prêts?
Les bibliothèques de ressources contiennent de nombreux documents et pages intéressantes. Voici comment en obtenir encore plus. 
1. Le créateur de paperboard : cliquez sur Menu principal, Extras Activ, Créateur de paperboard. Vous y trouverez une panoplie de modèles de pages. 

2. Communautés Planète Promethean : trouvez et de téléchargez des exemples de documents pour Activstudio créés par des enseignants sur les communautés en ligne Planète Promethean. Ces exemples sont adaptés au curriculum de l’endroit, mais vous pourrez vous en inspirer. Inscription gratuite. 

France : http://www.prometheanplanet.com/fr
USA : http://www.prometheanplanet.com/us 

Grande-Bretagne : http://www.prometheanplanet.com/uk
3. Notre site canadien : http://promethean.demarque.com/exemples 

4. SCOOP!, de nombreuses activités pédagogiques en format Activstudio! http://scoop.demarque.com 

Tenez-vous informé(e)!
· Lisez régulièrement le blogue Activboard : http://carnets.demarque.com/activboard 

· Contactez-moi si vous avez des questions! audrey@demarque.com ou 1 888 458-9143. 
ANNEXE 1 - Les barres d’outils (profil intermédiaire)
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Lorsque vous aurez plus d’expérience et de recul quant à l’utilisation de tel ou tel outil, vous pourrez personnaliser vos barres d’outils :
·  - Cliquez sur le bouton Menu principal, puis sur Personnaliser, et Boîte à outils.
· -  Il suffira d’ajouter les outils désirés dans la barre d’outils voulue par « glisser / déposer ». Survolez les outils pour obtenir leur description au bas de la fenêtre.

ANNEXE 2 - La bibliothèque de ressources 

[image: image5.emf]


Bibliothèque de ressources partagées : plusieurs milliers de ressources (images, ressources thématiques, grilles …). Il suffit de sélectionner celle qui vous intéresse puis de la glisser dans le paperboard pour l’utiliser.

Ma bibliothèque de ressources : vide au départ, stockez-y les ressources que vous désirez (par glisser déposer). Prenons un exemple : vous avez trouvé une image sur Internet que vous avez copiée-collée dans un paperboard. Vous aimeriez bien la garder. Il vous suffit de cliquer sur Ma bibliothèque de ressources, Mes images et de la glisser dans la section blanche où apparaissent habituellement les images. 
Rechercher des ressources : moteur de recherche pour chercher par mot clé. 
Autre dossier de ressources : dossier de ressources externes utilisé récemment (voir point suivant).

Naviguer vers un autre dossier : vous permet d’ouvrir directement des ressources stockées sur le réseau, l’ordinateur, une clé USB…Par exemple, des photos prises avec votre appareil-photo numérique! 
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