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Exercice AU.1

a) Créer un nouvel auteur à partir des informations suivantes :

Nom de l’auteur : Tivite Sulpiton

Votre adresse email : cyberfaux@atchoum.com
Qui êtes-vous?: bidouilleur professionnel
Nom de votre site : Service régional du Récit FGA – Mauricie – Centre-du-Québec ou tout autre site
L’adresse (URL) de votre site : …

Login : cyberfaux

Mot de passe : bidouilleur

b) Nommer ce nouvel auteur au statut de rédacteur. Vérifier s’il existe bien comme rédacteur en ouvrant une nouvelle session en espace privé à l’aide des informations fournies.

c) Une fois que vous aurez accédé à l’espace de rédaction en tant que «cyberfaux», veuillez modifier le statut de celui-ci en le mettant à la poubelle. 

Il est important de noter que ces modifications ne sont possibles que pour les auteurs ayant le statut d’administrateur.
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Exercice R.1 

1. Créer une nouvelle rubrique sur la page d’accueil du site à partir des informations suivantes :

Nom de la rubrique : Quoi de neuf en Mauricie – Centre-du-Québec!
Texte explicatif : Résumé de quelques lignes sur les activités TIC se déroulant en Mauricie – Centre-du-Québec pour l’années en cours (voir article créé précédemment : Programmation des activités TIC pour l’année 2006-2007)
2.  Vérifier si la rubrique apparaît sur la page d’accueil. N.B. Il faut se rappeler que la rubrique doit contenir un article pour que celle-ci soit active.
3. Supprimer cette rubrique. 
Il est important de noter que ces modifications sont possibles pour les auteurs ayant le statut d’administrateur ou de rédacteur.
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Exercice A.1

1. Créer un nouvel article sur la page d’accueil du site à partir des informations suivantes :

Nom de la rubrique  : Quoi de neuf en Mauricie – Centre-du-Québec!
Nom de l’article : Programmation des activités TIC pour l’année 2006-2007
Texte de l’article : (votre choix)

Ajout à l’article : 

· adresse courriel du rédacteur pour plus d’informations
· hyperlien vers le document des formations 2006-2007

2. Vérifier la publication de cet article en visitant le site. N.B. Ne pas oublier de recalculer la page!

3. Modifier le statut de cet article en le jetant à la poubelle.
Il est important de noter que ces modifications sont possibles pour les auteurs ayant le statut d’administrateur ou de rédacteur.
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Accéder à l'espace de rédaction de votre site en cliquant sur espace privé (aussi nommé espace rédacteur) en haut et à droite du site.








Glisser la souris jusqu'au bouton Auteurs et, par la suite, jusqu'au bouton Créer un nouvel auteur et cliquer.





Remplir les champs désirés sous Informations personnelles et, inscrire un login (nom d'usager) et un mot de passe. Attention, ne pas oublier de choisir le statut de l'auteur au bas de la page. Pour finir, cliquer sur le bouton Enregistrer.





N.B. Pour connaître tous les auteurs autorisés à modifier le site, nous n’avons qu'à cliquer sur le bouton Auteurs.





Accéder à l'espace de rédaction de votre site en cliquant sur espace privé (aussi nommé espace rédacteur) en haut et à droite du site.





Cliquer sur le bouton Auteurs et, par la suite, sur le nom de l'auteur à modifier ou supprimer.





En cliquant sur l'icône Modifier cet auteur, vous accédez à la page de création d'un auteur. Modifier les informations fournies ou supprimer l'auteur en changeant le statut de celui-ci. Pour finir, cliquer sur Enregistrer.





N.B. En cliquant à nouveau sur le bouton Auteurs, vous pouvez vérifier si l'auteur a été supprimé ou non. Vous pouvez également valider vos modifications de statut en cliquant sur le nom de l'auteur et ensuite sur le bouton Valider.





Accéder à l'espace de rédaction de votre site en cliquant sur espace privé (aussi nommé espace rédacteur) en haut et à droite du site.





INFORMATION : La page d'accueil en mode rédaction correspond la page obtenue en cliquant sur le bouton À suivre se trouvant en haut et à l'extrême gauche de la page. Vous avez alors une vue générale de votre site.





En cliquant sur le bouton Créer une rubrique, vous accédez à la page de création. Inscrire ou sélectionner les informations demandées telles que le titre et l'emplacement de la rubrique sous le rectangle À l'intérieur de la rubrique.





Pour finir, cliquer sur le bouton Enregistrer.





IMPORTANT : Il est à noter qu'une rubrique n'apparaîtra que si elle contient un article. C'est pourquoi il est primordial de créer un article de type «test» ou «nouvel article» pour que la nouvelle rubrique s'affiche sur le site.





Accéder à l'espace de rédaction de votre site en cliquant sur espace privé en haut et à droite du site et cliquer sur la rubrique à modifier ou supprimer.





INFORMATION : En cliquant sur la rubrique, vous accédez à la page Édition de l'espace privé. Vous pouvez également accéder à cette page, simplement en cliquant sur le bouton Édition en haut et à gauche de la page. Vous obtenez alors une page avec le contenu de votre rubrique.





Pour modifier cette rubrique, vous n'avez qu'à cliquer sur le bouton Modifier cette rubrique et vous vous retrouvez à la page de création de la rubrique. Après vos modifications, cliquer sur le bouton Enregistrer.





Pour supprimer cette rubrique, rechercher le bouton Supprimer cette rubrique qui se trouve en bas de page. En consultant la liste de rubrique se trouvant à la page d'édition, vous pouvez vérifier si votre rubrique est belle et bien supprimée.





Accéder à l'espace de rédaction de votre site en cliquant sur espace privé (aussi nommé espace rédacteur) en haut et à droite du site.





INFORMATION : La page d'accueil en mode rédaction correspond la page obtenue en cliquant sur le bouton À suivre se trouvant en haut et à l'extrême gauche de la page. Vous avez alors une vue générale de votre site.





En cliquant sur le bouton Écrire un nouvel article, vous accédez à la page de création de l’article. Inscrire ou sélectionner les informations demandées telles que le titre et l'emplacement de l’article sous le rectangle À l'intérieur de la rubrique. N.B. Le chapeau de l’article se créera automatiquement si vous choisissez de ne pas compléter cet espace.





Ensuite, cliquer sur le bouton Enregistrer. Vous accéderez ainsi à votre article en espace privé. Il ne vous reste qu’à sélectionner sous le rectangle Cet article est : publié en ligne et à cliquer sur Valider.





IMPORTANT : Pour insérer une adresse de courriel dans votre article, vous devez d’abord sélectionner l’adresse de courriel et ensuite, cliquer sur l’icône «spip». Une nouvelle fenêtre s’ouvre et vous y inscrivez mailto: suivi de l’adresse de courriel (sans espace) et terminer en cliquant sur OK.








IMPORTANT : Pour insérer un lien hypertexte dans votre article, vous devez  d’abord sélectionner les mots couvrant le lien et ensuite, cliquer sur l’icône «spip». Une nouvelle fenêtre s’ouvre et vous y inscrivez l’adresse URL du lien et terminer en cliquant sur OK.





Accéder à l'espace de rédaction de votre site en cliquant sur espace privé en haut et à droite du site et cliquer sur la rubrique où se trouve l’article à modifier ou supprimer. N.B. Plusieurs clics peuvent être nécessaires pour arriver jusqu’à l’article. Arrivé à l’article, cliquer sur le titre de l’article à modifier ou supprimer.








INFORMATION : Vous pouvez également accéder à l’article, simplement en glissant du bouton Édition vers le bouton Tous vos articles. Vous obtenez alors une page avec tous les articles dont vous êtes l’auteur. Il ne vous reste qu’à cliquer sur le titre de l’article à modifier ou supprimer.





Pour modifier un article, vous n'avez qu'à cliquer sur le bouton Modifier cet article et vous vous retrouvez à la page de création de l’article. Après vos modifications, cliquer sur le bouton Enregistrer.





Pour supprimer cet article, rechercher le rectangle Cet article est : et changer le statut de l’article en le jetant à la poubelle. En visitant le site vers l’article, vous pouvez vérifier si votre article est bel et bien supprimé. N.B. Il faut toujours recalculer la page





Afin de vérifier si votre article est véritablement en ligne, cliquer sur l’icône Visiter. Vous n’êtes alors plus en espace privé et vous pouvez constater, en navigant sur votre site, si votre article a bel et bien été supprimé.





N.B. Il faut toujours recalculer ou mettre à jour la page où des modifications ont été apportées, que ce soit un article ou une rubrique. Pour ce faire, cliquer sur les mots Recalculer cette page qui se trouve en haut et à droite du site.








IMPORTANT : Il faut toujours recalculer ou mettre à jour la page où des modifications ont été apportées, que ce soit pour un article ou une rubrique. Pour ce faire, cliquer sur les mots Recalculer cette page qui se trouve en haut et à droite du site.








N.B. Il n’y a que l’administrateur du site qui peut ajouter ou modifier/supprimer un mot-clé. 











Accéder à l'espace de rédaction de votre site en cliquant sur espace privé en haut et à droite du site.








Pour ajouter un mot-clé, vous n'avez qu'à glisser sur l’icône Édition et ensuite, de cliquer sur le bouton Mots-clés. Vous accédez alors à tous les mots-clés utilisés sur le site. 





Cliquer ensuite sur le bouton Créer un nouveau mot-clé et par la suite, compléter tous les champs de la page avant de cliquer sur Enregistrer.





Pour modifier/supprimer un mot-clé, vous n'avez qu'à glisser sur l’icône Édition et ensuite, de cliquer sur le bouton Mots-clés. Vous accédez alors à tous les mots-clés utilisés sur le site. 





Cliquer ensuite sur le bouton Modifier ce groupe de mots et par la suite, compléter tous les champs de la page avant de cliquer sur Valider.





Accéder à l'espace de rédaction de votre site en cliquant sur espace privé en haut et à droite du site.








IMPORTANT : Pour insérer une image dans votre article, vous devez procéder comme s’il s’agissait d’un document joint.  En cliquant sur le bouton Parcourir du rectangle Ajouter un document, vous aurez à choisir l’emplacement de l’image et  ensuite, à la Télécharger en cliquant sur le bouton correspondant.








PAGE  
2

