La prise de notes
1- Quelques données

A- La  prise de notes est une technique qui permet de saisir l’information contenue dans un discours oral, de façon instantanée et simple. 

B- L’objectif principal de cette technique est de capter, puis de fixer noir sur blanc, sans tarder, les propos d’un locuteur. Il s’agit de noter le maximum d’informations dans un minimum de temps et d’espace.
2- Conditions pratiques

Pour pouvoir prendre des notes convenablement, on doit respecter deux  conditions pratiques :

 Une bonne audition 
Les élèves ne doivent pas interrompre le locuteur, en lui posant des questions par exemple, avant la fin de son intervention. 

La continuité 
Si une information a échappé au preneur de notes, il ne doit pas trop s’en préoccuper et il doit suivre de façon continue.
3- Applications

Quand on est appelé à prendre des notes, on ne peut pas transcrire tout le discours ni les mots en entier. On doit donc se contenter de l’essentiel de l’information et du minimum de lettres d’un mot. 
Voici certaines astuces pratiques qui peuvent vous permettre de retenir, sans perdre de temps, les grandes lignes d’un discours.


· Les sigles et les acronymes :
 Il s’agit, par exemple, de noter les premières lettres de chacun des mots du nom d’un organisme afin d’éviter de l’écrire au complet. 
Exemples : SAAQ, SAQ, MELS, CRIF

·  Les signes mathématiques :
Il existe une panoplie de signes et de symboles mathématiques qui peuvent permettre de prendre des notes de façon brève et précise. 
Par exemple : % , x, 
= : même.
+ : plus.
- : moins

· Les Abréviations : 
Généralement, Il s’agit d’inscrire la première syllabe du mot ou alors quelques consonnes qui composent celui-ci, de telle sorte que l’aspect de ce qui est écrit soit compréhensible. 

Voici des exemples : 
qq  : quelque    
qun    quelqu’un
qch : quelque chose
h : homme  
f : femme
tjs : toujours
tt : tout
ns : nous    
vs : vous
Svt : souvent
càd : c’est-à-dire
évnmt :  événement
lgtps :  longtemps      

Autres : 


* Source : Extrait de l'ouvrage   Techniques de l’Expression, Kais (A), éd. EL-Amel,T.O (autorisation  de l'auteur)        

Entrevue avec le chef pompier 

 par Kevin et Rémi, élèves de la 8e année de la Villa des Amis - 6 fév. 2001 
    

1- Quelle est la scolarité exigée pour devenir pompier ? 
2- Combien de pompiers êtes-vous?
3- Combien de camion de pompiers avez-vous? 
4- Est-ce que vous recevez un salaire ?
5- Quand vous recevez un appel d'urgence, comment faites-vous pour savoir qui va se rendre sur les lieux ? 
6- Quel est le prix d’un camion ?
7- Tenez-vous souvent des réunions ? 
8- En quelle année la caserne a-t-elle été fondée ? 
9- Qui sont les principaux conducteurs ?
10- Quel genre d'outils avez-vous dans votre camion de pompiers ? 
11- Combien de temps faut-il pour enfiler un habit de pompier quand vous avez un appel ? 
12- Y a-t-il déjà eu un pompier en danger lors d’un incendie ? 
13- Y a-t-il déjà eu un pompier qui a perdu la vie alors qu’il était en fonction ?
14- Depuis combien d'années êtes-vous chef pompier ? 
15- Est-ce difficile d'être chef pompier ? 
16- Quelles sont les tâches d'un chef pompier ?
17- Pourquoi avez-vous voulu devenir chef pompier même si vous saviez que c'était du bénévolat ? 
18- Quel âge a le doyen des pompiers ? 


-Corrigé-
1- Quelle est la scolarité exigée pour devenir pompier ? DES + DEP + sciences fortes
2- Combien de pompiers êtes-vous? Nous sommes 23 pompiers
3- Combien de camion de pompiers avez-vous? Nous avons 2 gros camions et un autre véhicule pour conduire les pompiers sur les lieux. 
4- Est-ce que vous recevez un salaire ? Non, nous c'est du bénévolat
5- Quand vous recevez un appel d'urgence, comment faites-vous pour savoir qui va se rendre sur les lieux ? Nous avons des équipes et à chaque semaine, une équipe est de service 24 heures par jour, 7 jours par semaine. Les autres pompiers qui sont disponible vont aussi avec eux.
6- Quel est le prix pour un camion ? Je dirais à peu près 145,000 dollars pour un camion.

7- Avez-vous souvent des réunions ? Nous avons des réunions tous les mercredis à 7 heures.
8- En quelle année la caserne a-t-elle été fondée ? Elle a été fondée en 1979.
9- Qui sont les principaux conducteurs ? Ce sont Denis Thibodeau, et Denis Mazerolle,
10- Quel genre d'outils avez-vous dans votre camion de pompiers ? Les mâchoires de vie, scies, haches, lampes de poche, trousses de premiers soins, etc.
11- Combien de temps faut-il pour enfiler un habit de pompier quand vous avez un appel ? Cela prend environ 2 à 3 minutes pour enfiler un habit.
12- Y a-t-il déjà eu un pompier en danger lors d’un incendie ? Non, il n'y a jamais eu de pompier en danger.
13- Y a-t-il déjà eu un pompier qui a perdu la vie alors qu’il était en fonction ? Non, on est chanceux.
14- Depuis combien d'années êtes-vous chef pompier ? Cela fait 11 ans que je suis chef.
15- Est-ce difficile d'être chef pompier ? Non, quand tu as une bonne participation de tous les pompiers, cela n'est pas difficile et nous formons une très bonne équipe.
16- Quelles sont les tâches d'un chef pompier ? C'est de voir à ce que le tout fonctionne parfaitement.
17- Pourquoi avez-vous voulu devenir chef pompier même si vous saviez que c'était du bénévolat ? La vie des gens me tient à cœur
18- Quel âge a le doyen des pompiers ? Il a 78 ans et il est encore avec nous. C'est lui qui s'occupe de la radio. Même la nuit il se lève pour venir nous joindre.
